Tartu Ulikooli raamatukogu digiteerimise pdhimétted

Uldised pShimdtted:

Digiteerimise eesmérk on tagada laialdane kasutus ning vaba juurdepd&s informatsioonile. Samuti
vahendada ohtu originaalidele kas sagedase kasutuse, rariteetsuse vdi kahjustumise korral.

PBhimdtete rakendamisel on arvestatud Tartu Ulikooli raamatukogu tehnilisi vBimalusi ja parimat
rahvusvahelist praktikat.

Sailituskoopia luuakse triikistest, millede puhul ei ole nende fudsiline sdilimine muutumatul kujul
tagatud. Séilituskoopia digiteerimisel lahtutakse originaali autentsest esitusest.

Kasutuskoopia digiteerimisel lahtutakse infokandjate kogumi terviklikust esitusest. Kasutuskoopiaid
tdodeldakse vastavalt vajadusele, et parandada nende kvaliteeti, nt teravustamine, darte I6ikamine jne.
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Digiteerimiseks valitakse parim eksemplar kogudest. Valikul arvestatakse teaviku
terviklikkust ning tleuldist seisundit.

Digiteerimiseks koidet lahti ei vBeta. Juhul kui ilma koidet lahti vdtmata ei ole vdimalik
koitest kvaliteetset digitaalkoopiat saada, otsitakse v@imalusel téiendav eksemplar teisest
méluasutusest. Voimaluse puudumisel jaetakse koide digiteerimata.

Ei digiteerita kui see kahjustaks teavikut. Teaviku olukorda hindab enne digiteerimisse
suunamist kogude kuraator. Vahetult enne digiteerimist hindab teaviku olukorda l&htuvalt
skannerite nBuetest ka digikogude spetsialist ja/v0i digiteerija ning vajadusel suunatakse
teavik restaureerimisse.

Ei digiteerita kui sama teavik on digiteeritud ja vaba ligipaasuga.

Teavik digiteeritakse Uks kord.

Teavik digiteeritakse kaanest kaaneni, v.a tiihjad lehed. Juhul kui teavikus esineb jérjest
rohkem kui 5 tlhja lehekilge, siis digiteeritakse neist esimene ja viimane. Juhul Kkui
vahem kui 5, siis digiteeritakse k@ik tiihjad lehekiljed. Juhul kui tlhjad lehekiljed
kuuluvad numeratsiooni, siis need digiteeritakse.

Kasutuskoopia digiteerimisel kombineeritakse vajadusel erinevate eksemplaride lehekiilgi,
et maksimaliseerida info terviklikkus.

Digiteerimise parameetrid s6ltuvad originaali laadist ja seisundist ning ei ole Uheselt
rakendatavad koikidele teavikutele.

Juhul kui teavikul ei ole eelnevalt bibliokirjet, siis see koostatakse vahetult enne
digiteerimist.

OCR-i rakendatakse kdikidel vdimalustel.

Digitaalse koopia terviklikkuse ja originaalile vastavuse tagab digiteerija ning teostab
kontrolli vahetult pérast teaviku digiteerimist.

Skannerite tookohtade ja valgustite paigutusel on arvestatud peegelduva valguse ning
paevavalguse tdkestamisega. Toédruumide seinad on neutraalsetes toonides.

Failide nimetamisel ei kasutata t&pitéhti ega erisimboleid. TUhikuid ja sidekriipse esindab
alakriips. Ei kasutata suuri tahti.
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Kunstikogu, fotokogu, graafikakogu ja kaardikogu sailituskoopiad hoiustatakse TUR
repositooriumis DSpace koos kasutuskoopiatega. Késikirjade ja trikiste séilituskoopiad
hoiustatakse kettamassiividel.

Kasutuskoopiad hoiustatakse TUR repositooriumis DSpace.

Digitaalsed kasutuskoopiad on kirjeldatud vastavalt Dublin Core metaandmeelementide
standardile.

Digitaalsed sdilituskoopiad on seotud vastava kasutuskoopiaga ning ka viimase Dublin
Core metaandmeelementide standardile vastava kirjeldusega.

Autorikaitse all olevaid digitaalkoopiaid ei tehta avalikult kattesaadavaks.

Parast digitaalkoopia avalikustamist repositooriumis DSpace, lisatakse pisilink ka
ESTER’i kirjesse, et laiendada info kasutatavust.

Laad Dpi Varvislgavus | Vorming | Markused

Graafika Originaal 24bit TIFF; Skaneerimisel jaetakse paari millimeetrine
>=210x297mm pdf; jpg &ar O0mber kujutise. Kaadrisse lisatakse
400dpi. Originaal varvitabel.  Kasutuskoopial ~ vdidakse
<210x297mm varvitabel eemaldada.
600dpi.

Eksliibris | 600dpi 24bit TIFF; jpg | Skaneerimisel jaetakse paari millimeetrine
aar Umber kujutise. Kaadrisse lisatakse
vdrvitabel + joonlaud. Kasutuskoopial
voidakse joonlaud ja varvitabel eemaldada.

Kaart Originaal 24bit TIFF; Paari millimeetrine &ar kujutise Umber

>=210x297mm pdf;jpg jaetakse vastavalt vajadusele, digiteerija
400dpi. Originaal hinnangul. Kaadrisse lisatakse varvitabel.
<210x297mm Kasutuskoopial vBidakse  varvitabel
600dpi. eemaldada.

Foto 600dpi 24bit TIFF; jpg | Skaneerimisel jaetakse paari millimeetrine
&ar Umber kujutise.

Kasikiri 400-600dpi 24bit TIFF; pdf | Skaneerimisel jaetakse paari millimeetrine
aar umber kujutise. Vajadusel lisatakse
joonlaud ja vérvitabel. Digiteeritakse alati
mdlemad  lehekiljed Ghes  kaadris.
Kasutuskoopial vdidakse joonlaud ja
varvitabel eemaldada.

Trikis 400-600dpi 24bit TIFF; pdf | Paari millimeetrine &&r kujutise Umber

jaetakse vastavalt vajadusele, digiteerija
hinnangul. Juhul kui teavikus esineb jarjest
rohkem kui 5 tihja lehekilge, siis
digiteeritakse neist esimene ja viimane.
Juhul kui vahem kui 5, siis digiteeritakse
kdik tihjad lehekiljed. Juhul kui tihjad
lehekiljed kuuluvad numeratsiooni, siis
need digiteeritakse. Teavik digiteeritakse
kas tervikuna Uhes kaadris vo6i lehekiljed
eraldi  kaadritena, olenevalt koitest,
digiteerja hinnnangul. Vérvitabel lisatakse
vastavalt vajadusele ja kogude kuraatori
ning digiteerja otsusel.
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